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ADESAO N° 002/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 07.1/2025

Contratacao de empresas aquisicao de materiais
de expediente em geral para suprir as
necessidades da Prefeitura de Municipal de Nova
OBJETO: Colinas — MA, conforme Termo de Referéncia,

° | especificado(s) de acordo com a tabela anexa ao
contrato, que é parte integrante desta Ata, assim

como as propostas cujos pregos tenham sido
registrados.

REQUISITANTE | SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Rua Sao Francisco, s/n, Centro Nova Colinas — MA
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MEMORANDO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMADA

Excelentissimo Sra. Prefeita,

Dirijo-me, respeitosamente, a presenca de Vossa Exceléncia, apos diligéncias
internas da Secretaria de Administragdo e Financas, deste Municipio, foi apurado a
necessidade, especificagcdes e quantitativos do fornecimento e servicos que ora se

pretende contratar.

O presente Documento de Formalizacao de Despesa visa solicitar autorizagao
para que seja instaurado processo administrativo visando futura contratacao de empresas
aquisicao de materiais de expediente em geral para suprir as necessidades da Prefeitura
de Municipal de Nova Colinas — MA, especificado(s) de acordo com a tabela anexa ao
contrato, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos pre¢os tenham
sido registrados, independentemente de transcricdao, nas condi¢cdes estabelecidas no
Termo de Referéncia, e no Estudo Técnico Preliminar - ETP, nas especificagbes e

quantitativos discriminados em anexos:

Os servigos serdao executados conforme especificagbes constantes na tabela
anexa ao contrato e nas propostas previamente registradas, respeitando as condigées do
Termo de Referéncia. Este processo garantira a qualidade e a eficiéncia na execugao das

obras, dentro dos parametros orgamentarios estabelecidos.

Sendo o que propomos para 0 momento, aproveitamos o ensejo para renovar a

Vossa Exceléncia, protestos de consideracédo e aprego.

Nova Colinas - MA, 17 de janeiro de 2025.

Respeitosamente,

REIRA COELHO
al de Administracéo e Finangas

SAM
Secretaria
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Unidade Requisitante
Secretaria Municipal de Administracao e Finangas

Alinhamento com o Planejamento Anual
A necessidade objeto do presente estudo nao possui previsao no plano de contratagdes anual da

Organizacao.

Equipe de Planejamento
SAMARA FERREIRA COELHO - Secretaria Municipal de Administracao e Finangas

Problema Resumido
Contratacdo de empresas aquisicdo de materiais de expediente em geral para suprir as

necessidades da Prefeitura de Municipal de Nova Colinas — MA.

Em atendimento ao inciso | do art. 18 da Lei 14.133/2021, o presente instrumento
caracteriza a primeira etapa do planejamento do processo de contratacao e busca atender o
interesse publico envolvido e buscar a melhor solugdo para atendimento da necessidade aqui
descrita.

DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A Prefeitura Municipal de Nova Colinas enfrenta a necessidade urgente de contratacdo de
empresas especializadas na aquisi¢cédo de materiais de expediente em geral. Essa demanda surge
da caréncia identificada nas Unidades Administrativas da prefeitura, que necessitam desses
insumos para o adequado funcionamento das atividades administrativas e dos servigos publicos
prestados a populacao.

Os materiais de expediente sdo essenciais para a execucdo de diversas tarefas cotidianas,
incluindo, mas nao se limitando a, atendimento ao publico, elaboracdo de documentos,
comunicacdo interna e externa, além de suporte as agbes que garantem a eficiéncia
administrativa. A falta desses materiais compromete a fluidez das operagées e,
consequentemente, a qualidade dos servigos oferecidos aos cidadaos.

A justificativa para a contratagao deve ser fundamentada em uma analise detalhada da demanda
real existente, considerando-se as quantidades necessarias, as especificacdes técnicas e os
prazos de entrega adequados. E imperativo que a aquisicdo ocorra de forma planejada e
coordenada, prevenindo assim interrupcées nos servicos publicos que poderiam impactar
negativamente a comunidade atendida.

Além disso, o atendimento a essa necessidade esta diretamente alinhado com os principios do
interesse publico, pois a disponibilizagdo adequada de materiais de expediente é vital para garantir
a eficacia das agoes governamentais. O fornecimento pontual e regular desses materiais nao
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apenas facilita o trabalho dos servidores municipais, mas também assegura que a administracao
publica funcione de maneira transparente e responsiva as demandas da populagao.

Em resumo, a contratacdo de empresas para a aquisi¢do de materiais de expediente € uma agao
necessaria, que visa atender a uma demanda real e identificada pela Prefeitura Municipal de Nova
Colinas. Essa atitude representa um compromisso com a qualidade administrativa e a
responsabilidade social, refletindo o zelo com os recursos publicos e o bem-estar da comunidade.

REQUISITOS DA FUTURA CONTRATAGAO

A contratacdo de empresas para a aquisicao de materiais de expediente em geral é essencial para
garantir o bom funcionamento da Prefeitura Municipal de Nova Colinas e suas Unidades
Administrativas. A definicdo adequada dos requisitos para essa contratacéo € fundamental para
assegurar que as propostas apresentadas atendam plenamente as necessidades do 6rgao,
garantindo eficiéncia, qualidade e economicidade. A seguir, sao apresentados os requisitos que a
solugdo contratada devera atender:

1. Materiais devem ser novos, em conformidade com as normas técnicas vigentes.
2. A proposta deve incluir um catalogo completo, especificando:
a. Tipo de material (papel, canetas, pastas, etc.);
b. Dimensdes e gramaturas, quando aplicavel;
¢. Marca e modelo dos produtos oferecidos.
3. Todos os materiais deverdo ter garantia minima de 12 meses contra defeitos de fabricagao.

4. O prazo de entrega dos materiais ndo devera exceder 10 dias Uteis apés a confirmacédo do
pedido.

5. Os fornecedores devem comprovar experiéncia anterior em fornecimento similar, com pelo
menos trés contratos realizados nos ultimos cinco anos.

6. O estoque disponivel do fornecedor deve ser suficiente para atender a demanda média mensal
da Prefeitura, conforme estimativa anual fornecida.

7. As propostas devem apresentar precos unitarios dos itens, com desconto progressivo para
maiores quantidades adquiridas.

8. Todos os materiais devem possuir certificados de qualidade reconhecidos (ISO, ABNT, etc.),
que atestem sua conformidade com padrdes apropriados.

9. E obrigatdria a possibilidade de troca ou devolugéo de produtos que apresentem vicios ou nao
atendam aos requisitos especificados, dentro de cinco dias uteis apés a entrega.

10. As amostras de materiais deverdo ser apresentadas no momento da proposta, quando
solicitado, para verificagdo de conformidade antes da aquisigao.

Estes requisitos foram elaborados visando garantir a selecédo da proposta mais vantajosa,
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respeitando os principios da competitividade e adequacao as necessidades da administracao
publica, conforme disposto na Lei 14.133/21.

SOLUGOES DISPONIVEIS NO MERCADO

- Solugdo 1: Contratagao de Fornecedores Diretos

- Vantagens:
- Custo: Possibilidade de negociagéo direta pode resultar em pregos mais baixos.
- Qualidade: Capacidade de selecionar fornecedores com produtos comprovadamente de
qualidade.
- Flexibilidade: Facilidade para atender as diferentes demandas das Unidades Administrativas
conforme necessidade.
- Prazo de Implementagéo: Relativamente rapido, dependendo da agilidade na escolha dos
fornecedores.

- Desvantagens:
- Manutengéo: Dependéncia de cada fornecedor para a reposigdo de materiais, o0 que pode gerar
descontinuidades no fornecimento.
- Suporte: A assisténcia técnica pode ser limitada a cada fornecedor, dificultando a centralizagao
do suporte.

- Solugao 2: Contratacao de uma Central de Compras

- Vantagens:

- Custo: Centralizagdo das compras pode garantir melhores condi¢des e descontos por volume.

- Eficiéncia: Processos unificados que podem resultar em maior eficiéncia nas aquisi¢oes.

- Adequacéo ao Interesse Publico: Garante imparcialidade e igualdade no acesso a fornecedores.
- Desvantagens:

- Prazo de Implementagéo: Processo pode ser mais lento devido a burocracia envolvida nas

centralizacoes.

- Flexibilidade: Menor flexibilidade em atender demandas especificas de cada unidade.

- Solugédo 3: Contratagao de empresa especializada em gestao de materiais

- Vantagens:
- Eficiéncia: Empresas especializadas podem oferecer solugdes otimizadas para a gestdo de
materiais, com analise continua de estoque e necessidades.
- Suporte: Servigo de atendimento e suporte mais robusto, com equipe especializada.
- Adaptabilidade: Capacidade de personalizar o servico para atender demandas especificas ao
longo do tempo.

- Desvantagens:
- Custo: Investimento inicial pode ser mais alto, exigindo avaliagdo cuidadosa de retorno sobre
investimento.
- Prazo de Implementagéo: Pode haver um periodo necessario para adaptacéo e treinamento das
equipes.

- Solugéo 4: Uso de compra governamental via sistema eletronico (ex. Sistema de Registro
de Pregos)
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- Vantagens:
- Custo: Competitividade entre os fornecedores tende a reduzir os pregos praticados.
- Transparéncia: O processo € mais transparente, o que aumenta a confianca publica.
- Flexibilidade: Permite a inclusdo de diferentes itens de expediente conforme demanda especifica.
- Desvantagens:
- Tempo de Implementagéo: Envolve prazos rigorosos e procedimentos que podem atrasar a
aquisicao imediata de materiais necessarios.
- Qualidade: A variabilidade na qualidade do que esta a disposi¢édo no sistema pode exigir cuidado
adicional na selecéo.

Analise comparativa das solucgdes:

- Custo: A contratacdo de fornecedores diretos e o uso de compra governamental tém potencial
para otimizar custos. A central de compras também € vantajosa, mas depende de um volume
elevado.

- Qualidade: A solucdo que envolve a contratagdo de empresas de gestdo de materiais pode
garantir maior qualidade pela especializagao.

- Flexibilidade: A contratacdo de fornecedores diretos oferece mais flexibilidade, enquanto a
central de compras pode apresentar limitagées.

- Suporte e Manutencgéo: Contratar uma empresa especializada garante maior suporte, ao passo
que fornecedores diretos podem nao oferecer um suporte continuo adequado.

- Tempo de Implementagéo: A contratagéo direta tem um tempo de implementagao mais curto em
comparagdo com central de compras e solugdes especializadas, que demandam mais trafego
burocratico.

Considerando o impacto esperado no alcance dos objetivos da contratacéo, as solugbes devem
ser avaliadas com base nas prioridades da Prefeitura Municipal de Nova Colinas, contemplando
custo versus beneficio, qualidade esperada e a urgéncia com que os materiais de expediente
precisam ser disponibilizados. A escolha final deve alinhar-se aos principios de eficiéncia,
economicidade e adequagéo as necessidades especificas do municipio.

DESCRIGAO DA SOLUGAO ESCOLHIDA COMO UM TODO

A escolha pela contratagdo de fornecedores locais para a aquisicédo de materiais de expediente
para a Prefeitura Municipal de Nova Colinas e suas Unidades Administrativas se fundamenta em
uma série de aspectos técnicos, operacionais e econdmicos que garantem eficiéncia, viabilidade
e um excelente custo-beneficio.

Do ponto de vista técnico, fornecedores locais geralmente apresentam uma melhor compreensao
das especificidades dos produtos demandados pela administragdo publica. Essa familiaridade
permite que os itens adquiridos estejam sempre alinhados com as necessidades reais da
Prefeitura, garantindo desempenho adequado e compatibiidade com os processos
administrativos. Além disso, a proximidade geografica facilita a implementagéo das solucdes,
permitindo que a cidade tenha acesso rapido aos materiais necessarios, sem longos prazos de
entrega que podem comprometer a continuidade dos servigos.

Em termos operacionais, a escolha de fornecedores locais traz varias vantagens. A manutencéo

Rua Sao Francisco, s/n, Centro Nova Colinas — MA
CNPJ: 01.608.768/0001-05

Pagina4de9




ESTADO DO MARANHAO
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA COLINAS - MA

é frequentemente menos complicada devido a facilidade de contato e ao suporte imediato que
pode ser prestado. No caso de problemas com os materiais fornecidos, a agilidade na resolugéo
de questées e devolucbes se torna um fator determinante para a manutencdo do fluxo
administrativo. Ademais, fornecedores locais tém mais incentivo para estabelecer uma relagéo
proxima com a administracdo municipal, o que resulta em um servigco mais personalizado e atento
as suas demandas especificas, além da possibilidade de escalabilidade nas operagées,
permitindo ajustes conforme o aumento ou diminuigdo das necessidades.

No que diz respeito a vantagem econdémica, a contratacdo de fornecedores locais oferece um
notavel custo-beneficio. Ao reduzir custos relacionados ao transporte e logistica, a Prefeitura
consegue maximizar seu orgamento destinado a aquisicdo de materiais de expediente. Com a
eliminacao de prazos longos de entrega e possiveis custos adicionais associados a fornecedores
distantes, a expectativa € de uma utilizagao mais eficiente dos recursos publicos. Além disso, o
fortalecimento da economia local, por meio da geragdo de empregos e circulagdo financeira na
comunidade, também contribui positivamente para o desenvolvimento social da regiao.

Ao escolher fornecedores locais, a Prefeitura de Nova Colinas ndo apenas atende a uma questéo
de necessidade administrativa, mas também atua de maneira responsavel em prol do interesse
publico. A decisao traz implicagdes diretas na melhoria dos servigos prestados a populacéo, ao
assegurar que as demandas sejam atendidas de forma eficaz e eficiente, com um impacto positivo
em diversas areas da administragao publica. Portanto, essa abordagem representa uma solugéo
vantajosa, sustentando a administragéao publica em suas etapas operacionais e contribuindo para
um ambiente de desenvolvimento econdémico local.

QUANTITATIVOS E VALORES

A estimativa dos custos da contratagcdo do objeto pretendido sera de R$ 1.000.000,00 (hum
milhdo), mediante ampla pesquisa de tabelas oficiais e projeto basico, de acordo com os
requisitos legais impostos para a pesquisa de mercado.

PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGCAO

Parcelamento formal, realizacdo de uma unica licitagdo, mas cada parcela da solugdo sendo
adjudicada em lotes/itens distintos.

A realizagcdo de uma Unica licitacdo com a divisdo da solugdo em lotes ou itens distintos é
justificada por aspectos técnicos e operacionais que visam otimizar o processo de aquisicdo de
materiais de expediente. O parcelamento permite que diferentes fornecedores concorram em
categorias especificas de produtos, promovendo a competitividade e possibilitando que aqueles
especializados em determinados itens sejam selecionados. Essa abordagem resulta ndao apenas
em pregos mais favoraveis, como também em maior adequagéo dos produtos as necessidades
especificas da Prefeitura e suas Unidades Administrativas.

Além disso, o parcelamento proporciona uma maior agilidade na entrega e na resposta as
demandas diversas das diferentes areas da administragao publica. A contratacdo em lotes facilita
a gestao do estoque e o planejamento logistico, uma vez que cada fornecimento pode ser
adaptado as flutuagées das necessidades ao longo do tempo. Isso garante que a Prefeitura tenha
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a disposicao os materiais essenciais nos momentos necessarios, evitando atrasos que poderiam
comprometer a continuidade dos servigos prestados a populagao.

Por fim, essa estratégia atende ao interesse publico ao assegurar eficiéncia nas contratagées e
conforto nas entregas. Com a possibilidade de ajustar as contratacées conforme as
especificidades de cada lote, a gestao publica consegue manter um fluxo continuo de suprimentos,
minimizando a burocracia e maximizando os recursos financeiros disponiveis. Assim, o
parcelamento se torna nao sé uma opgao viavel, mas uma escolha estratégica que reflete um
compromisso com a transparéncia e eficacia na administragdo municipal.

RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratagéo de fornecedores locais para a aquisi¢do de materiais de expediente em geral pela
Prefeitura Municipal de Nova Colinas apresenta resultados positivos significativos em termos de
economicidade. Ao optar por fornecedores estabelecidos na regiao, € possivel reduzir custos com
frete e transporte, uma vez que as distancias sao menores. Isso se traduz em uma economia direta
nos gastos logisticos, favorecendo um melhor custo-beneficio na aquisicdo desses materiais.

Alem disso, ao priorizar fornecedores locais, a gestdo publica incentiva a economia da prépria
regiao, promovendo um ciclo virtuoso de desenvolvimento local. O fortalecimento do comércio
local pode gerar um aumento na competitividade ‘entre os fornecedores, possibilitando
negociagées mais vantajosas e precos ainda mais acessiveis para a Prefeitura. Essa dinamica
promove uma relagao vantajosa, onde a eficiéncia econémica se reflete diretamente nas contas
publicas.

A otimizagdo dos recursos humanos também € um resultado esperado com essa solugdo. A
escolha de fornecedores préximos reduz o tempo de gestéo e fiscalizagdo dos contratos, uma vez
que a proximidade permite visitas regulares e um acompanhamento mais efetivo do cumprimento
das condigcbes acordadas. Esse aproveitamento eficiente do tempo livre os servidores para
atividades mais estratégicas e prioritarias, melhorando sua produtividade.

Do ponto de vista dos recursos financeiros, a contratagdo de empresas locais permite que a
Prefeitura canalize parte dos seus gastos para o desenvolvimento sustentavel da comunidade,
contribuindo para a geracao de empregos e o fortalecimento da economia local. Portanto, a
solucdo de contratar fornecedores locais ndo apenas garante um bom uso dos recursos
disponiveis, mas também promove um impacto positivo no desenvolvimento econémico da cidade.

Em resumo, ao optar por fornecedores locais, a Prefeitura de Nova Colinas obtém uma economia
significativa nos custos logisticos, promove o comércio local e otimiza os recursos humanos e
financeiros, alcangando assim os resultados esperados de forma eficaz e sustentavel.

PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Para a implementacao da solugéo de contratagédo de fornecedores locais para a aquisigao de
materiais de expediente em geral para a Prefeitura Municipal de Nova Colinas e suas Unidades
Administrativas, € fundamental que sejam adotadas algumas providéncias prévias especificas.
Essas providéncias tém como objetivo garantir a eficacia e eficiéncia da contratagdo, além de
promover o melhor aproveitamento dos recursos putblicos.
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Primeiramente, deve ser realizada uma pesquisa de mercado detalhada que identifique os
fornecedores locais disponiveis, considerando sua capacidade de fornecimento, qualidade dos
produtos, prazos de entrega e condicdes de pagamento. Essa pesquisa deve incluir visitas aos
estabelecimentos ou entrevistas com representantes, a fim de obter informagoes precisas sobre
precos e servicos. Essa etapa é crucial para assegurar que a escolha do fornecedor local atenda
as demandas da administracéo publica, contribuindo para a sustentabilidade econémica e social
da regiao.

Em seguida, é necessario desenvolver um planejamento estratégico que defina claramente as
quantidades e tipos de materiais de expediente a serem adquiridos, alinhando-as com as
necessidades especificas de cada unidade administrativa. Esse planejamento deve levar em conta
ndo apenas a demanda atual, mas também projecdes para periodos futuros, de forma a evitar
aquisicoes desnecessarias ou insuficientes.

Outra providéncia importante diz respeito a definicdo de critérios objetivos de avaliagéo para a
selecdo dos fornecedores. Esses critérios devem abranger aspectos como experiéncia anterior no
fornecimento de itens semelhantes, qualidade dos produtos ofertados, compliance com
regulamentagdes locais e capacidade logistica. A clareza desses critérios facilitara o processo de
selecédo e garantira maior transparéncia na gestéo contratual.

Ademais, é recomendavel a formalizagdo de parcerias com entidades locais ou associagbes
comerciais que possam auxiliar na capacitacdo dos fornecedores quanto as exigéncias e
processos da administragdo publica. Essa colaboracdo pode resultar em um fortalecimento da
rede de fornecedores locais, garantindo que estejam aptos a atender as demandas da prefeitura
com eficiéncia e agilidade.

Caso haja a necessidade de capacitacdo especifica para servidores responsaveis pela
fiscalizacdo e gestdo do contrato devido a peculiaridade dos produtos e prazos envolvidos, essa
capacitagado deve ser justificavel e focada nas especificidades de controle e monitoramento dos
contratos estabelecidos com fornecedores locais. Isso garantira uma gestdo mais eficiente e
eficaz, alinhada aos principios de economicidade e eficiéncia.

Por fim, sugere-se a elaboragao de um plano de gestdo de riscos associado ao contrato que
contemple potenciais falhas nos fornecimentos, desvios de qualidade ou descumprimentos
contratuais. Um acompanhamento ativo e a implementacdo de mecanismos de correg¢ao
permitirdo mitigar impactos negativos, assegurando a continuidade e a eficacia das operagées
administrativas da Prefeitura Municipal de Nova Colinas.

CONTRATAGOES CORRELATAS

Na analise da necessidade de contratagbes correlatas e interdependentes para a solugao
escolhida, que é a selecao de um fornecedor local para a aquisicdo de materiais de expediente
em geral, conclui-se que ndao ha a necessidade de contratacées adicionais antes da efetivacao
dessa contratacao. Isso se deve ao fato de que a aquisigdo de materiais de expediente em geral
€ uma atividade auténoma e que, por si s6, nao requer servigos auxiliares que dependam de outras
contratagdes prévias.

Rua Sao Francisco, s/n, Centro Nova Colinas — MA
CNPJ: 01.608.768/0001-05

Pagina 7de 9




5 o
2 A
oyl g e

ESTADO DO MARANHAQ
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA COLINAS - MA

Os materiais de expediente necessarios para a Prefeitura Municipal de Nova Colinas e suas
Unidades Administrativas sao itens comuns de uso diario, como papel, canetas, pastas, entre
outros, os quais podem ser fornecidos diretamente pelo fornecedor escolhido. Esses itens nao
exigem adaptacgdes prediais ou manutengéo técnica especifica para sua utilizagédo. Além disso, a
entrega e o abastecimento desses materiais podem ser realizados sem a necessidade de
infraestrutura adicional, ja que as unidades administrativas estdo devidamente equipadas para
receber e armazenar esses insumos.

Em resumo, a natureza dos materiais a serem adquiridos e a operagdo das unidades
administrativas da prefeitura ndo impéem a necessidade de contratagées correlatas ou
interdependentes considerando aspectos técnicos ou operacionais. Portanto, a contratagédo do
fornecedor local para fornecer materiais de expediente pode ocorrer de forma independente, sem
a obrigatoriedade de a¢des complementares.

IMPACTOS AMBIENTAIS

Na analise dos possiveis impactos ambientais relacionados a contratagéo de fornecedores locais
para a aquisicao de materiais de expediente em geral pela Prefeitura Municipal de Nova Colinas,
é fundamental considerar varios aspectos que podem influenciar o meio ambiente.

Um dos principais impactos ambientais associados a contratagdo é o aumento do consumo de
recursos naturais, especialmente no que diz respeito ao papel e plastico utilizados nos materiais
de expediente. Para mitigar esse impacto, recomenda-se priorizar fornecedores que utilizem
papéis reciclados e materiais com certificagdo ambiental. Além disso, a adogdo de sistemas
administrativos que incentivem o uso digital pode reduzir significativamente a geragéo de residuos.

Outro impacto relevante € a emisséo de gases poluentes decorrentes do transporte dos materiais.
A escolha de fornecedores locais pode minimizar esse efeito, uma vez que a redugao da distancia
de transporte diminui a necessidade de combustiveis fosseis. Entretanto, é vital ainda incentivar
praticas de transporte sustentavel, como o uso de veiculos com menor emissao ou transporte
coletivo de carga.

Em relagéo a eficiéncia energética, é aconselhavel que os materiais adquiridos tenham um ciclo
de vida longo, o que contribui para a diminui¢do do desperdicio e da demanda por novos produtos.
Solicitar que os fornecedores apresentem informagdes sobre a economia de energia associada
aos seus produtos pode ser uma medida eficiente para promover a utilizagdo responsavel de
recursos.

Ademais, a logistica reversa deve ser considerada para materiais que geram residuos
significativos, como cartuchos de impressoras e outros itens eletrénicos e plasticos. As empresas
contratadas devem ter um plano definido para o retorno e descarte adequado desses bens, seja
por meio de reciclagem ou reutilizagdo, visando a redugéo do lixo gerado pela administracédo
publica.

Por fim, &€ importante implementar treinamentos e campanhas de conscientizagao interna para que
todos os colaboradores da Prefeitura estejam cientes das praticas sustentaveis e do correto
manejo dos materiais adquiridos, promovendo uma cultura de responsabilidade ambiental dentro

Rua Sao Francisco, s/n, Centro Nova Colinas — MA
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da instituicao. Isso nao apenas ira minimizar impactos, mas também fortalecera um compromisso
continuo com a sustentabilidade na gestéo publica.

CONCLUSAO

As anadlises iniciais demonstraram que a contratacdo da solugao aqui referida €& viavel e
tecnicamente indispensavel. Portanto, com base no que foi apresentado, podemos DECLARAR
que a contratacdo em questdo € PLENAMENTE VIAVEL.

Nova Colinas - MA, 13 de janeiro de 2025.

ERREIRA COELHO
al de Administracao e Financas

Rua Sao Francisco, s/n, Centro Nova Colinas - MA
CNPJ: 01.608.768/0001-05
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MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS
Art. 18, inciso X da Lei 14.133/2021

Unidade Requisitante
Secretaria Municipal de Administragéao e Finangas

Alinhamento com o Planejamento Anual
A necessidade objeto do presente estudo nao possui previsao no plano de contratagées anual

da Organizagao.

Equipe de Planejamento
SAMARA FERREIRA COELHO - Secretaria Municipal de Administragao e Finangas

Objeto Detalhado
Contratacdo de empresas aquisicado de materiais de expediente em geral para suprir as
necessidades da Prefeitura de Municipal de Nova Colinas — MA.

O presente gerenciamento de riscos permite agdes continuas de planejamento,
organizacao e controle dos recursos relacionados aos riscos que possam comprometer o
sucesso do planejamento da contratacao, da selegcao do fornecedor e da gestao contratual.

O Mapa de Gerenciamento de Riscos contém a identificacao e a analise dos principais
riscos, consistindo na compreensao da natureza e determinacado do nivel de risco, que
corresponde a combinagao do impacto e de suas probabilidades que possam comprometer a
efetividade da contratagcdo, bem como o alcance dos resultados pretendidos com a solugédo a
ser contratada.

Para cada risco identificado, definiu-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os
possiveis danos e impacto caso o risco ocorra, possiveis agdes preventivas e de contingéncia
(respostas aos riscos), bem como o registro e o acompanhamento das agées de tratamento
dos riscos.

Para estimar o nivel dos riscos, utilizou-se a matriz abaixo recomendada no Referencial
Basico de Gestao de Riscos do TCU.

- ESCALA DE PROBABILIDADES
PROBABILIDA DESCRIGAO DA PROBABILIDADE DESCONSIDERANDO OS PESO

DE CONTROLES

Improvavel. Em situagdes excepcionais, o evento podera até
ocorrer, mas nada nas circunstancias indica essa possibilidade.
Rara. De forma inesperada ou casual, o evento podera ocorrer,

Muito Baixa

Baixa . i A s o Lt 2
pois as circunstancias pouco indicam essa possibilidade.
o e Possivel. De alguma forma, o evento podera ocorrer, pois as
Média . A g 5
circunstancias indicam moderadamente essa possibilidade.
Alta Provavel. De forma até esperada, o evento podera ocorrer, pois as 8

circunstancias indicam fortemente essa possibilidade

Rua Sao Francisco, s/n, Centro Nova Colinas — MA
CNPJ: 01.608.768/0001-05
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Praticamente certa. De forma inequivoca, o evento ocorrera, as
circunstancias indicam claramente essa possibilidade

Muito Alta

IMPACTO | mgsg

Muito Baixo Minimo impacto nos objetivos (estratégicos, operacionais, de 1
informacao/comunicacao/divulgacdo ou de conformidade).
Baixo Pequeno impacto nos objetivos (idem) 2
Médio Moderado impacto nos objetivos (idem), porém recuperavel. 9
Alto Significativo impacto nos objetivos (idem), de dificil reversao 8
Muito Alto |Catastrofico impacto nos objetivos (idem), de forma irreversivel. 10
» | MATRIZ DE RISC e
MUITO SCO  RISCO RISCO
ALTO i EXTREMO EXTREMO
RISCO RISCO
e EXTREMO
£ RISCO
. MEDIO AT
2 et
< RISCO
s it MEDIO
MUITO RISCO
BAIXO MEDIO
MUITO : MUITO
BAIXA BAIXA MEDIA ALTA ALTA
PROBABILIDADE

Em atendimento ao inciso X do art. 18 da Lei 14.133/2021, o presente instrumento visa

analisar os riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execucéo
contratual.

Risco Médio - Fornecedor nao cumpre o prazo de entrega
Etapa Impacto Probabilidade
Selegao do Fornecedor Médio Média
Dano

Rua Sao Francisco, s/n, Centro Nova Colinas - MA
CNPJ: 01.608.768/0001-05
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Atraso no fornecimento de materiais essenciais para o funcionamento das unidades
administrativas

Acoes Preventivas Responsavel
Especificar claramente os prazos de entrega no contrato

Realizar due diligence dos fornecedores

Acoes de Contingéncia Responsavel
Estabelecer um plano de reembolso para atrasos

Preparar frota logistica alternativa para entregas urgentes

Risco Alto - Fornecedor entrega materiais de qualidade inferior

Etapa Impacto Probabilidade
Gestao Contratual Alto Alta
Dano
Materiais ndo atendem as especificagdes, comprometendo a operagao das unidades
Acoes Preventivas Responsavel

Definir critérios claros de aceitagdo de materiais

Incluir clausulas de penalidade por ndao conformidade no

contrato

Acoes de Contingéncia Responsavel
Ter contratos alternativos com outros fornecedores

Implementar um processo de auditoria de qualidade para

materiais recebidos

Risco Médio - Desvio de materiais por parte de funcionarios

Etapa Impacto Probabilidade
Gestao Contratual Médio Baixa
Dano
Perda financeira e dificuldades no abastecimento das unidades
Acoes Preventivas Responsavel

Implementar um sistema de controle de estoques rigoroso

Realizar auditorias regulares de inventario

Acoes de Contingéncia Responsavel
Melhorar a vigilancia e seguranga nos armazéns

Treinamento de integridade para os funcionarios envolvidos
No processo

Nova Colinas - MA, 13 de janeiro de 2025.

SAMA REIRA COELHO
Secretaria Municipal de Administracao e Finangas

Rua Sao Francisco, s/n, Centro Nova Colinas — MA
CNPJ: 01.608.768/0001-05
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA COLINAS - MA

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
11 Registro de Pregos para futura contratagao de empresas aquisi¢gao de materiais de expediente em

geral para suprir as necessidades da Prefeitura de Municipal de Nova Colinas - MA, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRIGAQ UNIDADE | QUANT.
Agenda. Tipo: anual; Revestimento: capa curvim;
Quantidade de folhas: 352; Tipo de papel: miolo off set;
Gramatura: 56 G/M2; Comprimento: 200mm; Largura:
148mm Tipo de encadernagdo: costurada e colada.

Alcool Etilico Limpeza De Ambientes; Aplicagao: Limpeza;
Tipo: Etilico Hidratado; Caracteristicas Adicionais:
Liquido/Incolor/Peso Molecalar 46,07 G/Mol Concentragéo:
90° GI; Embalagens de 1 Litro; Caixa ¢/ 12 unidades.
Alfinete Mapa Material: Metal , Tratamento Superficial:
3 | Galvanizado; Material Cabega: Plastico , Cor: Variada;| caixas 40
Comprimento: 10 mm. Caixa com 50 unidades

Alfinete Costura; Tratamento Superficial Corpo: Ago
4 | Niquelado; Tamanho: N° 29; Material Cabega: Ago; Caixa| caixas 25
com 50g.

Almofada Carimbo Material Caixa: Plastico , Material
5 |Almofada: Esponja Absorvente Revestida De Tecido ,| unidades 50
Tamanho: N° 4 , Cor: Variadas , Tipo: Entintada.

Almofada Carimbo Material Caixa: Plastico/Metal; Material
Almofada: Esponja Absorvente Revestida De Tecido;

unidades 45

caixas 250

® | Tamanho: N° 2; Cor: Variadas; Tipo: Entintada; Formato: unidades | 30
Retangular.
7 Refil Carimbo Tipo: Automatico; Modelo compativel: Printer unidades 15

E/20; Cor: Variadas; Tamanho: 38mm X 14mm.

8 Refil Carimbo Modelo compativel: Premium 30; Cor:
Variada; Tamanho: 18mm X 47mm.

Apagador Quadro Negro Material: Madeira Com Feltro;
9 Comprimento: 180 mm; Largura: 70 mm; Altura: 55 mm;
Caracteristicas Adicionais: Caixa De Madeira Lixada Para
Acondicionar Giz.

unidades 10

unidades 25

Apagador Quadro Branco. Material Base: Feltro; Material
10 Corpo: Acrilico; Comprimento: 17 cm; Largura: 5 cm; Altura:
10 cm; Caracteristicas Adicionais: Estojo Com
Compartimento Para 2 Pincéis.

unidades 150

Rua Sao Francisco, s/n, Centro Nova Colinas - MA
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Apontador Lapis. Material: Metal E Plastico; Tipo: Escolar;
Quantidade furos: 02; Cor: Variada; Caracteristicas
Adicionais: Com Depésito; Caixa com 12 unidades.

caixas

25

i 7

Apontador Lapis. Material: Metal E Plastico; Quantidade
Furos: 1; Tipo: Escolar; Tamanho: Médio; Caracteristicas
Adicionais: Com Depdsito, Lamina Ago Inoxidavel; Caixa
com 24 unidades.

caixas

20

13

Apontador Lapis. Material: Metal; Tipo: Escolar; Tamanho:
Pequeno; Quantidade Furos: 1; Cor: Variada;
Caracteristicas Adicionais: Lamina Em Ao Inoxidavel;
Caixa com 24 unidades.

caixas

40

14

Fichario Mesa Escritério. Material: Acrilico; Cor: Fumé;
Tamanho: Pequeno; Capacidade:no minimo 300 Fichas;
Dimensdo Ficha: 6 X 9 POL; Dimensdes aproximadas:
260x300x182mm;  Caracteristicas ~ Adicionais: Com
Divisorias.

unidades

30

15

Balao Festa. Material: Borracha Natural, Latex; Cor: Liso, C/
Cor Variada; Tamanho: N° 7; Pacote com 50 unidades.

pacotes

250

16

Baldao Festa. Material: Borracha Natural, Latex; Cor:
Personalizado, C/ Cor Variada; Tamanho: N° 7; Pacote com
50 unidades.

pacotes

250

17

Barbante. Material: Nylon; Didmetro: 1,60mm; Cor: Natural;
Rolo com 250 metros.

rolos

50

18

Bateria Nao Recarregavel. Aplicagao: Balanga digital; Tipo:
Lithium; Caracteristicas Adicionais: Modelo Cr2032;
Voltagem: 3 V.

unidades

75

19

Cartelas de bingo em blocos de 100 folhas. Nimeros
Sortidos; Folhas Internas: Papel jornal 45gr; Quantidade de
Folhas: 100; Tamanho aproximado: 12 x 10,8 cm.

unidades

25

20

Bloco Recado. Material: Papel; Comprimento: 50 mm;
Largura: 38 mm; Caracteristicas Adicionais: Auto-Adesivo
Removivel, Post-It; Quantidade Folhas: 100 folhas.

unidades

150

21

Bloco Recado. Material: Papel; Cor: Variada; Largura: 76
mm; Comprimento: 102 mm; Caracteristicas Adicionais:
Auto-Adesivo, Removivel, Post-It; Quantidade Folhas: 100
folhas.

unidades

150

22

Bloco Recado. Material: Papel Sulfite; Cor: Branca; Largura:
148 mm; Comprimento: 210 mm; Quantidade Folhas: 100
folhas.

blocos

100

23

Bola Isopor. Diametro: 50 mm; Cor: branca.

unidades

50

24

Borracha Apagadora Escrita. Material: Borracha; Aplicag&o:
Para Lapis; Cor: Branca; Tipo: Macia; Caracteristicas
Adicionais: Tipo Ponteira; Caixa com 100 unidades.

caixas

75

25

Caderno. Material: Celulose Vegetal; Material Capa:
Papeldo; Apresentagdo: Brochura; Quantidade Folhas: 40
folhas; Comprimento: 150 mm; Largura: 210 mm; Tipo:
Pedagégico, Caligrafia; Pacote com 10 unidades.

pacotes

75

Rua Sao Francisco, s/n, Centro Nova Colinas - MA
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Caderno. Material: Celulose Vegetal Branca; Capa flexivel
de cores variadas; Apresentagdo: Brochura; Quantidade
Folhas: 48 folhas; Comprimento: 210 mm; Largura
aproximado: 149 mm; Caracteristicas Adicionais: Pautado;
Caixa com 20 unidades.

caixas

75

27

Caderno Brochurdo. Tipo: universitario; Material: Papel
Ofsete; Material Capa: Papel Cartdo Duplex 250 G/M2;
Quantidade Folhas: 80 folhas; Comprimento: 200 mm;
Largura: 275 mm; Caracteristicas Adicionais: Brochura,
Pautado, Margeado, Grampeado; Caixa com 20 unidades.

caixas

75

28

Caderno brochurao universitario, capa flexivel, com 80
folhas brancas, pct ¢/ 20 unid

PCT

60

29

Caderno de desenho grande, 80 folhas, pct ¢/ 20 unid

PCT

75

30

Caderno. Material: Papel Off-Set 63g/M2, Branco; Material
Capa: Papel Cartdo Duplex 230 G/M2; Quantidade Folhas:
96 folhas; Comprimento: 200 mm; Largura: 275 mm;
Caracteristicas Adicionais: Desenho, Espiral, Arame
Galvanizado; Pacote com 15 unidades.

pacotes

50

31

Caixa Arquivo. Impressdo: Padrdo; Material: Plastico
Corrugado; Caracteristicas  Adicionais: Com Trava;
Dimenséo (C XL XA): 35,0 X 13,0 X 24,5 cm; Cor: Variada.

unidades

250

32

Calculadora Eletronica. Numero Digitos: 12 unidades; Tipo:
Financeira; Fonte Alimentagao: Solar/Bateria;
Caracteristicas Adicionais: Visor Luminoso E Desligamento
Automatico.

unidades

35

33

Corretivo Liquido. Material: Base D'Agua - Secagem
Rapida; Aplicagdo: Papel Comum; Caracteristicas
Adicionais: Formato Caneta Com Ponta Metélica; Caixa
com 12 unidades.

caixas

25

34

Caneta Esferografica. Material: Plastico Cristal; Quantidade
Cargas: 1 UM; Material Ponta: Metal; Tipo Escrita: Média;
Cor Tinta: Variada; Caracteristicas Adicionais: Tinta
Gel/Grip Emborrachado/0,2 Mm.

unidades

250

35

Caneta esferografica.  Material: resina termoplastica
transparente, cilindrica; Material ponta: Esfera de
tungsténio, 1,0mm, escrita macia; Cor: Vermelha; Tinta: a
base de corante organico e solventes. Caixa com 50
unidades.

caixas

60

36

Caneta esferogréfica. ~ Material: resina termoplastica
transparente, cilindrica; Material ponta: Esfera de
tungsténio, 1,0mm, escrita macia; Cor: Azul e Preta; Tinta:
a base de corante organico e solventes. Caixa com 50
unidades.

caixas

60
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CNPJ: 01.608.768/0001-05




ESTADO DO MARANHAO
PODER EXECUTIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA COLINAS -

MA

?\‘3}“

de
\)“ Noo

()

Assinaturq 4

37

Caneta esferografica.  Material: resina termoplastica
transparente, sextavada; Material ponta: Esfera de
tungsténio, 1,0mm, escrita grossa; Cor: Azul e Preta; Tinta:
a base de corante organico e solventes. Caixa com 50
unidades

caixas

60

38

Caneta Permanente aplicavel em CD. Material Corpo:
Plastico; Material Ponta: Poliéster 1,0mm; Tipo Escrita:
Extrafina; Cor Tinta: Azul/Preto/Vermelho; Caracteristicas
Adicionais: Secagem Em Plastico, Vinil, Acrilico E Vidro;
Caixa com 12 unidades.

caixas

15

39

Caneta Hidrografica. Material: Resina Termoplastica;
Material Ponta: Poliéster; Espessura Escrita: Média; Cor
Carga: Variada; Caracteristicas Adicionais: Tinta Atoxica A
Base De Agua; Estojo cartdo com 12 cores.

estojos

50

40

Carimbo. Material Corpo: Madeira envernizada; Material
Cabo: Madeira envernizada; Material Base: Fotopolimero;
Comprimento: 6 cm; Largura: 2,5 cm; Tipo: Comum;
Formato: Retangular; Cor: variada. Dizeres conforme
demanda da contratante, especificado na Ordem de
Fornecimento.

unidades

10

41

Carimbo. Material Corpo: Madeira envernizada; Material
Cabo: Plastico; Material Base: Resina; Comprimento: 6,5
cm; Largura: 4 cm; Tipo: Comum; Formato: Retangular; Cor:
variada. Dizeres conforme demanda da contratante,
especificado na Ordem de Fornecimento.

unidades

25

42

Carimbo. Material Corpo: Plastico; Material Base: Resina;
Tipo: Auto-Entintado; Diametro: 40 mm; Formato: Redondo;
Caracteristicas Adicionais: Retratil Com Mola.

unidades

25

43

Carimbo. Material Corpo: Acrilico; Material Base: Borracha;
Comprimento: 60 mm; Largura: 40 mm; Tamanho padrao
para CNPJ; Tipo: Automatico; Caracteristicas Adicionais:
Retréatil Com Mola.

unidades

25

44

Carimbo. Material Base: Resina; Material Corpo: Plastico;
Comprimento: 38 mm; Tipo: Auto-Entintado; Largura: 14
mm; Caracteristicas Adicionais: Retrati Com Mola;
Formato: Retangular; Referéncia de qualidade: Colop Print
C20 ou superior.

unidades

30

Rua Sao Francisco, s/n, Centro Nova Colinas - MA
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Carimbo. Material Base: Resina; Material Corpo: Plastico;
Comprimento: 47 mm; Tipo: Auto-Entintado; Largura: 18
mm; Caracteristicas Adicionais: Retrati Com Mola;
Formato: Retangular; Retangular; Referéncia de qualidade:
Colop Print C30 ou superior.

unidades

25

46

Cartolina tipo guache. Material: Celulose Vegetal,
Gramatura: 150 G/M2; Comprimento: 660 mm; Cor:
Variada; Largura: 500 mm; Pacote com 20 unidades.

pacotes

100

47

Disco Compacto - Cd/Dvd. Capacidade Cd Rom: 700 MB;
Tempo Duracao: 80 MIN; Velocidade Gravagao: 52x; Tipo:
Gravavel / Cdr; Caracteristicas Adicionais: Capa Em
Acrilico Duro; Tubo com 100 unidades.

tubos

48

Clipe. Tratamento Superficial: Galvanizado; Aplicag&o:
Fixar Papéis E Similares; Tamanho: 2/0; Material: Arame De
Aco; Formato: Paralelo. Caixas com 50 unidades.

caixas

175

49

Clipe. Tratamento Superficial: Galvanizado; Aplicagéo:
Material de expediente; Tamanho: 3/0; Material: Arame De
Aco; Formato: Paralelo. Caixas com 50 unidades.

caixas

175

50

Clipe. Tratamento Superficial: Galvanizado; Aplicagao:
Material de expediente; Tamanho: 4/0; Material: Ago
carbono; Formato: Paralelo. Caixas com 50 unidades.

caixas

175

51

Clipe. Tratamento Superficial: Galvanizado; Aplicagao:
Material de expediente; Tamanho: 6/0; Material: Arame De
Aco; Formato: Paralelo. Caixas com 50 unidades.

caixas

175

52

Clipe. Tratamento Superficial: Galvanizado; Aplicag&o:
Material de expediente; Tamanho: 8/0; Material: Arame De
Ago; Formato: Paralelo. Caixas com 50 unidades.

caixas

30

53

Clipe. Aplicagdo: Fixar Papeis E Similares; Tamanho: 5
Material: Ago Inox; Formato: Paralelo; Cor: Variada; Caixa
com 100 unidades.

caixas

50

54

Cola bastao, Composicao: Resina Sintética, Glicerina, Aqua
E Conservantes; Quantidade: 20g; Cor: Branca; Aplicagao:
Papel; Caracteristicas Adicionais: Atoxica; Tipo: Bastdo;
Caixa com 12 unidades.

caixas

60

95

Cola. Composigao: Acetato De Polivinila; Cor: Branca;
Aplicagéo: Papel, Madeira, Tecido, Couro; Caracteristicas
Adicionais: Bico Aplicador, Tampa Fixa, Atoxica, Lavavel;
Tipo: Liquido; Frascos de 1 litro; Caixa com 6 unidades.

caixas

60

56

Cola. Composigdo: Base Agua; Cor: Branca; Aplicagao:
Papel, Couro E Tecido; Caracteristicas Adicionais: Lavavel
E Atoxica; Tipo: Liquido; Apresentagao: Embalagem 90 G;
Caixa com 12 unidades.

caixas

60
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Cola. Composigao: Polivinil Acetato - Pva; Cor: Colorida;
Aplicacdo: Escolar; Caracteristicas Adicionais: Peso
23g/Secagem Réapida/Atoxica; Tipo: Liquido Viscoso; Caixa
com 6 unidades em cores variadas.

caixas

25

58

Cola. Composicéo: Polimero De Acetato De Polivinila E
Aditivos; Cor: Variada; Aplicagdo: Escolar; Caracteristicas
Adicionais: Com Aplicador, Nao Téxica, Solivel Em Agua;
Tipo: Glitter; Embalagem com 15g; Caixa com 12 unidades
em cores variadas.

caixas

25

59

Cola. Composicdo: Polimero De Acetato De Polivinila E
Aditivos; Cor: Variada; Aplicagdo: Escolar; Caracteristicas
Adicionais: Com Aplicador, N&o Téxica, Solavel Em Agua;
Tipo: Glitter; Caixa com 6 unidades em cores variadas.

caixas

30

60

Cola. Composigao: Polivinil Acetato - Pva; Cor: Incolor;
Aplicacéo: E.V.A; Caracteristicas Adicionais: Lavavel, Nao
Toxica; Tipo: Liquido; Embalagem com 90 ml; Pacote com
12 unidades.

pacotes

50

61

Cola. Composigéo: Polivinil Acetato - Pva; Cor: Incolor;
Aplicacéo: Isopor; Caracteristicas Adicionais: Lavavel, Nao
Toxica; Tipo: Liquido; Embalagem com 90 g; Caixa com 12
unidades.

caixas

50

62

Cola. Composigao: Silicone; Cor: Incolor; Tipo: Liquida;
Apresentacdo: Bisnaga de 60ml; Caixa contendo 24
unidades.

caixas

20

63

Colchete. Material: Latao; Tipo: Gancho; Tamanho: N° 08;
Caixa com 72 unidades.

caixas

25

64

Colchete. Material: Latdo; Tipo: Gancho; Tamanho: N° 14;
Caixa com 72 unidades.

caixas

25

65

Colchete. Material: Latao; Tipo: Gancho; Tamanho: N° 15;
Caixa com 72 unidades.

caixas

50

66

Cord&o para pen drive. Material: Tecido; Espessura: fino;
Cor: Variadas; Embalado individualmente. Tamanho
aproximado: 12,5 x 9 x 2 cm.

unidades

15

67

Corretivo Liquido. Material: Base D'Agua, Pigmentos
Brancos E Resina Sintética; Apresentagdo: Frasco:
Aplicacdo: Papel Comum; Caracteristicas Adicionais:
Atoxico E Lavavel; Volume: 18 ml; Caixa com 12 unidades;
Com validade minima de 12 meses.

caixas

40

69

Cinta Elastica. Material: Latex; Aplicagdo: Organizagdo
Material Expediente; Cor: Amarela; Tamanho: 18: Pacotes
contendo 200 unidades.

pacotes

50

70

Envelope. Material: Kraft. Modelo: Saco Padrao. Tamanho
(C X'L): 310 X 410 mm; Cor: Ouro; Gramatura: 80 G/M2;
Pacote com 100 unidades.

pacotes

200
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Envelope. Material: Kraft; Modelo: Saco Padrao; Tamanho
(C X'L): 240 X 340 mm; Cor: Ouro; Gramatura: 80 G/M2;

unidades

4000

72

Envelope. Material: Kraft; Modelo: Saco Padréo; Tamanho
(C X'L):176 X 250 mm; Cor: Ouro; Gramatura: 80 G/M2;

unidades

4000

73

Envelope. Material: Apergaminhado; Modelo: Saco Padréo;
Tamanho (C X L): 260 X 360 mm; Cor: Branco; Gramatura:
80 G/M2; Pacote com 100 unidades.

pacotes

25

74

Envelope P. Material: Offset; Tamanho (C X L): 163 X 255
mm:; Cor; Colorido; Gramatura; 90 G/M2.

unidades

1000

75

Envelope. Material: Kraft; Modelo: Saco Padrdo; Tamanho
(C XL): 229 X 324 mm; Cor: Parda; Gramatura: 80 G/M2.

unidades

1500

76

Envelope. Material: Kraft, Modelo: Saco Padréo; Tamanho
(C X L): 240 X 340 mm; Cor: Parda; Gramatura: 80 G/M2;
Pacote com 100 unidades.

pacotes

100

I

Envelope. Material: Kraft; Modelo: Saco Padrao; Tamanho
(C X'L): 310 X 410 mm; Cor: Parda; Gramatura: 80 G/M2;
Pacote com 100 unidades.

pacotes

100

78

Estilete Desenho. Material Corpo: Plastico Resistente;
Largura Lamina: 9 mm; Tipo L&mina: Retratil; Tipo Fixag&o
Lamina: Encaixe De Pressao.

unidades

40

49

Estilete. Tipo: Largo; Material Corpo: Injetado, em
Polipropileno; Material Iamina: ago temperado; Espessura
ldamina: 6", Caracteristicas adicionais: Com Trava De
Seguranca, lamina removivel e quebrador.

unidades

40

80

Etiqueta Adesiva. Material: Papel; Cor: Branca; Largura:
210 mm; Comprimento: 297 mm; Tipo: Auto-Adesiva;
Apresentacao: 1 Etiquetas Por Folha; Pacote com 25 folhas.

pacotes

75

81

Etiqueta Adesiva. Material: Papel; Altura: 50,80 mm;
Caracteristicas Adicionais 1: Folha Tamanho Carta; Cor:
Branca; Largura: 101,60 mm; Apresentagdo: 10 Etiquetas
Por Folha; Formato: Retangular; Caixa com 100 folhas.

caixas

30

82

Extrator Grampo. Material: Metal; Tipo: Alavanca;
Caracteristicas Adicionais: 12 Cm De Comprimento.

unidades

30

83

Fita Sinalizagdo. Comprimento: 200 M. Cor: Preta E
Amarela; Largura: 7 cm; Caracteristicas Adicionais:
Formato Cores Em Diagonal, Zebrada.

unidades

75

84

Fita Adesiva (tipo durex). Material: Polipropileno
Transparente; Aplicagdo: Multiuso; Comprimento: 40 M:;
Cor: Incolor; Tipo: Monoface; Largura: 12 mm.

unidades

150

85

Fita Adesiva. Material: Filme Acetato De Celulose E Adesivo
Acrilico; Comprimento: 33 M; Tipo: Magica; Largura: 12 mm.
Caracteristicas  adicionais: Invisivel ao reparo de
documentos, que aceite escrita de caneta e lapis.

unidades

75
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Fita Adesiva. Material: Polipropileno; Aplicagdo: Multiuso;

86 |Comprimento: 10 M; Cor: Colorido; Tipo: Monoface; | unidades i
Largura: 12 mm.
Fita Adesiva. Material: Polipropileno; Aplicag@o: Multiuso;

87 |Comprimento: 50 M; Cor: Colorido; Tipo: Monoface; | unidades 75
Largura: 48 MM.
Fita Adesiva. Material:  Polipropileno;  Aplicagéo:

88 | Empacotamento; Comprimento: 50 M; Cor: Marrom Tipo: | pacotes 75
Gomada; Largura: 48 MM; Pacote com 5 rolos.
Fita Adesiva. Material: Crepe; Tipo: Gomada; Largura: 50| .

89 mm; Comprimento: 50 M; Cor: Marrom. Unidaes: | 150
Fita Adesiva. Material: Polipropileno Transparente; Tipo:

90 |Monoface; Largura: 19 mm; Comprimento: 50 M; Cor: | unidades | 150
Incolor; Aplicagéo: Multiuso.
Fita Adesiva. Material: Polipropileno Transparente; Tipo:

91 | Monoface; Largura: 45 mm; Comprimento: 45 M; Cor:| unidades | 500
Incolor; Aplicag@o: Multiuso.
Fita adesiva. Material: Crepe; Tipo: Monoface; Largura: 19

92 |mm; Comprimento: 50 M; Cor: Variada. Pacote com 5| pacotes 50
unidades.
Fita adesiva. Material: Crepe; Tipo: Monoface; Largura: 16

93 |mm; Comprimento: 50 M; Cor: Variada. Pacote com 5| pacotes 50
unidades.
Fita adesiva. Material: Crepe; Tipo: Monoface; Largura: 23

94 |mm; Comprimento: 50 M; Cor: Variada. Pacote com 5| pacotes 25
unidades.
Fita Adesiva. Material: Papel; Tipo: Dupla Face; Largura: 18

95 |mm; Comprimento: 30 M; Cor: Bege; Aplicagdo: Multiuso; | pacotes 50
Pacote com 5 unidades.
Fitilho. Cor: Variada; Material: Polipropileno; Tamanho:| .

96 ] unidades 50

97 Eolha de isopor. Dimensdes: 1000x500x0,5mm; Cor: unidades 50
ranca.
Folha Isopor. Comprimento: 1 M; Largura: 0,50 M;| .

98 Espessura: 10 MM. unidades | 100
Folha Isopor. Comprimento: 1 M; Largura: 0,50 M;| .

= Espessura: 15 MM. unidades | 100
Folha Isopor. Comprimento: 1 M; Largura: 0,50 M;| .

L Espessura: 20 MM. unidades 7
Folha Isopor. Comprimento: 1 M; Largura: 0,50 M;| .

e Espessura: 25 MM. unidades 7

102 Folha Isopor. Comprimento: 1 M; Largura: 0,50 M; T 75

Espessura: 30 MM.

Rua Sao Francisco, s/n, Centro Nova Colinas - MA
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103

Giz. Material: Gipsita, Agua E Pelicula Plastificante; Tipo:
Palito; Cor: Branca; Caracteristicas Adicionais: Antialérgico;
Pacotes com 64 palitos; Caixas com 40 pacotes.

caixas

30

104

Giz. Material: Gipsita, Agua E Pelicula Plastificante; Tipo:
Palito; Cor:  Colorido; Caracteristicas ~ Adicionais:
Antialérgico; Pacotes com 64 palitos; Caixas com 40
pacotes.

caixas

20

1056

Giz Cera. Material: Cera Plastica Com Corante Atoxico; Cor:
Variadas; Tamanho: Grande; Espessura: Grossa; Caixa
com 12 unidades e cores variadas.

caixas

40

106

Glitter. Material: Pvc - Cloreto De Polivinila; Aspecto Fisico:
Particulas Metalizadas; Peso: 3 G; Tipo Embalagem: Tubo;
Cor: Variada; Aplicagao:
Decoragdo/Roupa/Artesanato/Fantasia/Flor E Isopor.

unidades

50

107

Grampeador. Tratamento Superficial: Pintado; Material:
Metal E Pléastico; Tipo: Mesa; Tamanho Grampo: 26/6;
Caracteristicas  Adicionais: Dimensdes Aproximadas
20x9x5 Cm.

unidades

70

108

Grampeador. Material: Metal; Tipo: Mesa; Capacidade: Até
100 FL; Tamanho Grampo: 23/8, 23/10, 23/13, 24/8, 24/10.

unidades

25

109

Grampeador. Material: Aluminio; Tipo: Tapeceiro; Tamanho
Grampo: 9/16 , 1/2, 3/8 . 5/16 , 1/4; Aplicagao: tapegarias,
silk screen, extragdo de resinas, ornamentagéo de festas,
decoragao, etc.

unidades

15

110

Grampo 26/6, fabricado com arame de aco revestido
resistente @ oxidag&o, produto ndo perecivel, com pontas
cortantes, contém 24 pentes com 210 gramas, caixa com
5000 unidades, com extra protegao contra oxidagao.

caixas

50

111

Grampo niquelado 23/10 p/ grampeador — cx ¢/1000

caixas

60

112

Grampo p/pasta cltrilho de ago 50x1 80mm

caixas

50

113

Grampo para grampeador de madeira munual 106 de 6 a 8
mm caixa com 3.500 unidades

caixas

40

114

Grampo trilho plastico, injetado em polietileno, cor branca.
Embalagem em pct ¢/50 unidades.

pacotes

50

115

Hidrocor com tampa ventilada, ponta perfurada, corpo em
pvc e ponta de feltro, ndo toxica, tampa anti-asfixiante, caixa
c/05 estojos grande com 12x1 cores

caixas

30
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116

Jogo de Dama com Tabuleiro Basico de Madeira, tamanho
21X21, em Mdf Cores Sortidas

unidades

10

117

Jogo Dominé de Osso Branco e Preto 28 Pegas Com Estojo
Resistente

unidades

10

118

Jogo Xadrez, Material: Madeira, Formato: Quadrado
Caracteristicas ~ Adicionais:  Tabuleiro  Tipo Caixa
Acondicionamento Pegas 02 Conjuntos de pecas de xadrez
( marrom e marfim )

unidades

10

119

Lapis 12 cores grande, mina grossa de 4,0mm com alto
conteudo de cera, mina macia e mais resistente, pigmento
com alta concentragao, cores vibrantes, facil cobrimento do
papel, gravacdo nos lapis em dourado, nao Perecivel,
produto ndo Toxico, caixa padrédo em papeldo reforcado
plastificado, Certificado pelo INMETRO, janela visual frontal
(visualizagdo dos lapis dentro da caixa.), composi¢do:
Madeira, Pigmentos, Aglutinantes, Carga Inerte e Ceras.
Caixa com 12 estojos de 12 cores grande

caixas

50

120

Lapis preto. Material Corpo: Madeira De Manejo
Sustentavel; Dureza; Formato Corpo: Cilindrico; Carga: 4b;
Material Carga: Grafite N° 2; Caixa com 144 unidades.

caixas

75

121

Solugdo Limpadora. Aspecto Fisico: Liquido; Aplicag&o:
Quadro Branco; Capacidade: 60 ML; Tipo: Instantanea;
Caracteristicas Adicionais: Spray.

unidades

100

122

Livro Ata. Material: Papel Alta Alvura; Quantidade Folhas:
50 UM. Gramatura: 75 G/M2; Comprimento: 320 MM;
Largura: 220 MM; Caracteristicas Adicionais: Numerado
Tipograficamente, Capa Dura, Cor Preta.

unidades

50

123

Livro Ata. Material: Off-Set Branco; Quantidade Folhas: 100
UM; Gramatura: 56 G/M2; Comprimento: 310 MM; Largura:
220 MM; Caracteristicas Adicionais: Capa Dura Na Cor
Preta, Numeradas E Pautadas.

unidades

40

124

Livro De Ponto. Quantidade Folhas: 100; Tipo Capa: Dura;
Cor Capa: Preta; Comprimento: 320 MM; Largura: 220 MM;
Material: Papel Alcalino; Caracteristicas Adicionais: Folhas
Pautadas E Numeradas, 31 Pautas Por Pagina; Gramatura:
63 G/M2.

unidades

30

125

Livro De Ponto. Quantidade Folhas: 200; Tipo Capa: Dura;
Cor Capa: Preta; Comprimento: 320 MM; Largura: 220 MM;
Material: Papel Alcalino; Caracteristicas Adicionais: 30
Pautas Por Paginas Gramatura: 75 G/M2.

unidades

30

126

Livro Protocolo. Quantidade Folhas: 100 UN; Comprimento:
220 MM; Largura: 165 MM; Tipo Capa: Dura;
Caracteristicas Adicionais: Folhas Pautadas E Numeradas
Sequencialmente  Frente; Material Capa: Papelao
Prensado; Gramatura Folhas: 63 G/M2; Material Folhas:
Papel Off-Set; Cor: preta e azul.

unidades

50

Rua Sao Francisco, s/n, Centro Nova Colinas - MA
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Marcador para quadro branco, cores variadas, Atoxico, com
corpo e tampa em polipropileno que veda a carga e evita a
evaporagcao da mesma, secagem rapida, tinta inodora,
Ponta redonda de aproximadamente 2mm: escreve
aproximadamente 1.300m. cx ¢/12 uidades

caixas

60

128

Massa Modelar. Composi¢do Basica: Amido; Quantidade
Cores: 12 UM; Cor: Variada; Caracteristicas Opcionais:
Sem Moldes; Caracteristicas Adicionais: Atoxica.

caixas

40

129

Conjunto Alfabeto. Material: Madeira Mdf;, Cor: Colorido;
Caracteristicas Adicionais: Com Letras Do Alfabeto E Sinais
Em Libras; Tamanho Letra: 4 X 4 Cm.

unidades

10

130

Molha-Dedos. Material Base: Plastico; Material Tampa:
Plastico; Material Carga: Creme Atoxico; Tamanho: Unico
12g; Validade Carga: 2 Anos; Caixa com 12 undades.

caixas

25

131

Porta-Papel. Material: Poliestireno; Dimensdes: 355 x 253 x
120 mm; Aplicagdo: Organizador Documentos; Cor:
Transparente; Caracteristicas Adicionais: 2 Divisorias,
Articulavel.

unidades

15

132

Porta-Papel. Material: Poliestireno; Dimensdes: 355 x 253 x
120 mm; Aplicagdo: Organizador Documentos; Cor:
Transparente; Caracteristicas Adicionais: 3 Divisorias,
Articulavel.

unidades

15

133

Papel Almago. Material: Celulose Vegetal, Gramatura: 56
G/M2; Comprimento: 325 MM; Tipo: Pautado; Largura: 215
MM; Pacote com 400 folhas.

pacotes

50

134

Papel Camurca. Material: Celulose Vegetal; Gramatura: 60
G/M2; Comprimento: 60 CM; Largura: 40 CM; Cor: Azul
Marinho; Pacote com 25 folhas.

pacotes

50

135

Papel Carbono. Material: Pelicula Poliéster. Aplicago:
Méquina Datilografia; Tipo: Filme; Comprimento: 297 MM;
Largura: 210 MM; Cor: Azul.

caixas

30

136

Papel Carbono. Material: Pelicula Poliéster. Aplicagao:
Méaquina Datilografia; Tipo: Filme; Comprimento: 297 MM;
Largura: 210 MM; Cor: Preta.

caixas

30

137

Papel Carbono. Material: Pelicula Poliéster; Aplicagao:
Méquina Datilografia; Tipo: Monoface; Comprimento: 297
MM; Largura: 210 MM; Cor: Preta.

caixas

30

138

Papel Card Estampado Sulfite. Tamanho: 64 x 64cm;
Gramatura: 120gr; Pacote com 20 unidades.

pacotes

50

139

Papel cartéo. Tipo: dupla face; Tamanho: 50x66; Material:
celulose; Gramatura: 180g; Cor: variadas; Pacote com 20
folhas.

pacotes

50

140

Cartolina. Material: Celulose Vegetal; Gramatura: 140
G/M2; Comprimento: 660 MM; Largura: 500 MM; Cor:
variadas; Pacote com 100 folhas.

pacotes

125
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141

Papel Celofane. Comprimento: 89 CM; Largura: 70 CM,;
Espessura: 0,07; Cor: variadas; Aplicagdo: Trabalhos
Educativos; Pacote com 50 folhas.

pacotes

50

142

Papel Crepom. Material: Celulose Vegetal. Gramatura: 18
G/M2; Comprimento: 2 M; Largura: 48 CM; Cor: Variada;
Caixa com 10 rolos .

caixas

50

143

Papel Fotogréafico. Gramatura: 180 G/M2; Comprimento:
297 MM; Tipo: Glossy Brilhante; Largura: 210 MM,;
Compatibilidade: Impressora Jato De Tinta / Laser; Pacote
com 50 folhas.

pacotes

50

144

Papel Pardo. Material: Celulose Vegetal; Tipo Papel:
Reciclado; Comprimento: 96 CM; Largura: 66 CM;
Gramatura: 80 G/M2; Pacote com 250 unidades.

pacotes

50

145

Papel Laminado. Comprimento: 59 CM; Cor: Azul; Largura:
49 CM; Pacote com 20 folhas.

pacotes

50

146

Papel Kraft. Material: Celulose Vegetal; Gramatura: 80
G/M2;Aplicaga@o: Embalagens;Comprimento: 960 MM; Cor:
Ouro; Largura: 660 MM; Pacote com 100 unidades.

pacotes

40

147

Papeldo. Material: Celulose Vegetal; Comprimento: 800
MM; Cor: Azul, vermelho, rosa e laranja; Tipo: Ondulado;
Largura: 500 MM; Pacote com 10 unidades.

pacotes

75

148

Papel sulfit oficio. Tamanho: Oficio 2; Dimensoes: 216 x 330
mm; Gramatura: 75 g/m2; Quantidade de folhas por pacote:
500. Cor: branca; Caixa com 10 pacotes.

caixas

100

149

Papelao. Material: Celulose Vegetal; Comprimento: 100
CM; Espessura: 1 MM; Tipo: Papeldo Parana; Largura: 80
CM.

unidades

150

150

Papel Seda. Material: Celulose Vegetal; Comprimento: 60
CM; Largura: 48 CM; Cor: Variada; Gramatura: 25 G/M2;
Pacotes com 100 unidades.

pacotes

50

151

Papel Sulfite para impressao de certificado; Gramatura: 120
G/M2; Comprimento: 297 MM; Largura: 210 MM;
Embalagem com 50 folhas; Cor: variadas.

caixas

250

152

Papel Sulfite para Impressdo Formatado. Gramatura: 75
G/M2; Caracteristica Adicional: Ph Alcalino; Tamanho (C X
L): 297 X 210 MM; Cor: variadas; Embalagem: pacote com
100 folhas; Caixa com 25 pacotes.

caixas

150

Rua Sao Francisco, s/n, Centro Nova Colinas - MA
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153

Papel Sulfite. Gramatura: 75 G/M2; Caracteristica Adicional:
Ph Alcalino; Tamanho (C X L): 297 X 210 MM; Cor: branca;
Material: papel produzido com fibras virgens de eucalipto;
caixa com 10 resmas de 500 folhas.

caixas

475

154

Papel Para Impressdo Formatado. Gramatura: 180 G/M2;
Caracteristica Adicional: Textura Linho; Tamanho (C X L):
297 X 210 MM; Cor: Variada; Tipo: Texturizado; Pacotes
com 50 folhas.

pacotes

50

155

Papel Vergé. Material: Celulose Vegetal;, Gramatura: 180
G/M2; Comprimento: 297 MM; Cor: variadas; Largura: 210
MM; Pacote com 50 folhas.

pacotes

50

156

Pasta arquivo, tipo az, largura 285, altura 350, lombada 70,
cores variadas, prendedor interno ferragem removivel,
caracteristicas adicionais revestida dentro e fora de plastico
duro/acabamento - cx com 20 unidades

caixas

50

157

Pasta Arquivo. Material: Papeldo; Altura: 340 MM; Cor:
variadas; Tipo: Com Abas oficio; Largura: 230 MM:;
Caracteristicas Adicionais: Com Elastico; Embalagem:
Pacotes com 10 unidades.

pacotes

150

158

Pasta Arquivo. Material: Pvc Transparente; Altura: 335 MM;
Caracteristicas Adicionais 2: 0,28mm De Espessura, Com
Elastico, Ranhuras Parte; Cor: Cristal; Tipo: Com Abas;
Largura: 245 MM; Lombada: 30 MM; Prendedor Interno:
Grampo Plastico.

unidades

150

159

Pasta Arquivo. Material: Plastico Transparente. Cor;
variada; Tipo: Com Canaleta, sem aba; Tamanho: A4.

unidades

150

160

Pasta Arquivo. Material: Polipropileno Transparente; Altura:
332 MM; Aplicagéo: Material De Expediente E Escritorio;
Cor: Cristal; Tipo: Com Abas; Largura: 232 MM; Tamanho:
Oficio; Caracteristicas Adicionais: Com Elastico.

unidades

250

161

Pasta Arquivo. Material: Polipropileno; Altura: 33,50 CM:;
Caracteristicas Adicionais 2: Grampo Trilho Plastico; Cor:
Cristal; Largura: 23 CM; Tamanho: Oficio. Cores: variadas.

unidades

300

162

Pasta Arquivo. Material: Plastico; Altura; 297 MM; Cor:
variadas; Tipo: L; Largura: 210 MM; Tamanho: A4;
Caracteristicas Adicionais: Com Visor

unidades

150
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163

Pasta Arquivo. Material: Papeldo Revestido De Pvc; Tipo:
Catalogo/Portfolio; Largura: 243 MM; Altura: 333 MM; Cor:
Preta; Capacidade: 50 FL; Caracteristicas Adicionais 2: 4
Furos, Prendedor Interno.

unidades

50

164

Pasta Arquivo. Material: Plastico Corrugado Flexivel; Altura:
335 MM; Cor: Cristal; Tipo: Abas E Elastico; Largura: 250
MM; Lombada: 20 MM.

unidades

150

165

Pasta Arquivo. Material: Plastico Corrugado Flexivel,
Comprimento: 350 MM; Tipo: Com Abas; Transmitancia:
Transparente; Largura: 240 MM; Caracteristicas Adicionais:
Com Eléstico; Lombada: 40 MM; Pacote com 10 unidades.

pacotes

50

166

Pasta Arquivo. Material: Plastico Resistente; Tipo:
Sanfonada; Largura: 250 CM; Altura: 350 CM; Aplicagéo:
Arquivo De Documento; Caracteristicas Adicionais 2: 31
Divisérias.

unidades

25

167

Pasta Arquivo. Material: Plastico; Tipo: Sanfonada; Largura:
210 MM; Altura: 297 MM; Cor: Incolor; Tamanho: A4;
Caracteristicas Adicionais 1: 12; Divisdes, Fechamento
Com Elastico.

unidades

25

168

Pasta Arquivo. Material: Plastico; Tipo: Sanfonada; Largura:
370 MM; Altura: 270 MM; Cor: Bicolor; Tamanho: Oficio 2;
Aplicagdo: Arquivo De Documento; Caracteristicas
Adicionais 2: Sanfonada/12 Divisoes.

unidades

25

169

Pasta Arquivo. Material: Plastico; Tipo: Sanfonada; Largura:
370 MM; Altura: 270 MM; Cor: Incolor; Tamanho: Oficio 2;
Aplicagdo: Arquivo De Documento; Caracteristicas
Adicionais 2: Sanfonada/31 Divises.

unidades

20

170

Pasta Arquivo. Material: Papel Cartdo Rigido; Tipo:
Suspensa; Largura: 240 MM; Altura: 360 MM; Cor:
Marmorizada; Prendedor Interno: Plastico; Gramatura: 240
G/M2; Caracteristicas Adicionais 1: Visor Frontal
Transparente; Caixa com 50 unidades.

caixas

40

171

Pasta Arquivo. Material: Cartdo Kraft; Tipo: Suspensa;
Largura: 240 MM; Altura: 360 MM; Cor: Parda; Prendedor
Interno: Trilho; Caracteristicas Adicionais: Visor, 2 Hastes,
Com Acetato, Etiqueta Branca, Grampo Trilho Plastico,
Gancho Plastico Nas Extremidade; Gramatura: 200 G/M2;
Pacote com 5 unidades.

pacotes

150

172

Pasta Arquivo. Material: Cartolina Plastificada; Largura: 210
MM; Altura: 297 MM; Cor: variadas; Gramatura: 120 G/M2;
Tamanho: Oficio; Caracteristicas Adicionais 3: Sem
elastico, com Prendedor Interno, Grampo, Trilho; Pacote
com 50 unidades.

pacotes

40

173

Pasta Arquivo. Material: Plastico; Largura: 210 MM; Altura:
297 MM; Cor: variadas; Gramatura: 120 G/M2: Tamanho:
Oficio; Caracteristicas Adicionais 3: Sem elastico, com
Prendedor Interno, Grampo, Trilho.

unidades

150
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174

Percevejo. Material: Metal; Tratamento Superficial:
Niquelado; Tamanho: n.° 2; Caixa com 100 unidades.

caixas

25

175

Percevejo. Material: Metal; Tratamento Superficial:
Niquelado; Tamanho: n.° 4; Caixa com 100 unidades.

caixas

25

176

Perfurador Papel. Material: Metal; Tipo: Mesa; Capacidade
Perfuragdo: 20 FL; Diametro dos furos: 3mm;
Funcionamento: Manual; Caracteristicas Adicionais: Com
Marginador E Aparador com armazenamento de confetes.

unidades

50

177

Perfurador Papel. Material: Ferro Fundido; Tipo: Mesa;
Capacidade Perfuragao: 100 FL; Funcionamento: Manual;
Caracteristicas Adicionais: Furo Redondo, Margeador,
Regulagem De Profundidade; Quantidade Furos: 2 UN.

unidades

15

178

Perfurador Papel. Material: Metal; Tipo: Mesa; Capacidade
Perfuragdo: 50 FL; Diametro dos furos: 3mm;
Funcionamento: Manual; Caracteristicas Adicionais: Com
Marginador E Aparador com armazenamento de confetes.

unidades

25

182

Pincel Atdmico. Material: Plastico Rigido; Tipo Ponta: Feltro;
Tipo Carga: Recarregavel; Cor Tinta: Preta; Caracteristicas
Adicionais: Ponta Grossa, Tinta A Base De Alcool; Caixa
com 12 unidades.

caixas

50

183

Pincel Desenho. Material Cabo: Madeira; Tipo Ponta:
Redondo; Material Cerda: Sintética; Tamanho: 04.

unidades

30

184

Pincel Desenho. Material Cabo: Madeira; Tipo Ponta:
Chanfrado Angular; Material Cerda: Sintética; Tamanho: 8.

unidades

30

185

Pincel Desenho. Material Cabo: Madeira; Tipo Ponta:
Chanfrado Angular; Material Cerda: Sintética; Tamanho: 12.

unidades

30

186

Pistola Aplicadora. Tensdo Alimentagdo: 110/220 V,
Poténcia: 10-40 W; Aplicagdo: Colagem; Caracteristicas
Adicionais: Profissional, Compativel Bastdo Silicone.
Tamanho: pequena.

unidades

25

187

Pistola Aplicadora. Tensdo Alimentagdo: 110/220 V;,
Poténcia: 50-150 W; Aplicagéo: Colagem; Caracteristicas
Adicionais: Profissional, Compativel Bastdo Silicone.
Tamanho: grande.

unidades

25

188

Placas de E.V.A.; Comprimento Placa: 40 CM; Largura
Placa: 48 CM; Espessura Placa: 2 mm; Quantidade Placas
por pacote: 10.

pacotes

400

189

Placas de E.V.A. atoalhado; Comprimento Placa: 40 CM;
Largura Placa: 60 CM; Espessura Placa: 2 mm; Cor:
diversas; Quantidade Placas por pacote: 5.

pacotes

200

190

Placas de E.V.A. glitter; Comprimento Placa: 40 CM,;
Largura Placa: 60 CM; Espessura Placa: 2 mm; Cor:
diversas; Quantidade Placas por pacote: 5.

pacotes

200

191

Placas de E.V.A. decorado; Comprimento Placa: 40 CM,;
Largura Placa: 60 CM; Espessura Placa: 2 mm; Cor:
diversas; Quantidade Placas por pacote: 5.

pacotes

200
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192

Placas de E.V.A.; Comprimento Placa: 40 CM; Largura
Placa: 60 CM; Espessura Placa: 2 mm; Cor: diversas;
Quantidade Placas por pacote: 5.

pacotes

200

193

Porta-Caneta. Material: Acrilico; Largura: 230 MM; Altura:
100 MM; Aplicacéo: Escritorio; Caracteristicas Adicionais:
Com 3 Divisdes para canetas, clips € papel.

unidades

25

194

Porta carimbo. Material: acrilico; Capacidade para 12
carimbos; Cor: cinza.

unidades

10

195

Prancheta Portatil. Material: Acrilico; Comprimento: 330
MM; Largura: 230 MM; Espessura: 2 MM; Caracteristicas
Adicionais: Com Prendedor Metal Parte Superior Central,
Transparente.

unidades

60

196

Prancheta Portatil. Material: Madeira; Comprimento: 350
MM; Largura: 250 MM; Caracteristicas Adicionais: Com
Pegador Metélico; Cor:variada

unidades

100

197

Quadro Branco. Material: Laminado Melaminico; Material
Moldura: Aluminio Anodizado; Acabamento Superficial
Moldura: Aluminio Anodizado; Finalidade: Quadro Aviso /
Apoio A Aulas; Altura: 150 CM; Largura: 120 CM:;
Caracteristicas Adicionais: Suporte P/ Apagador E Calha
Em Aluminio Anodizado.

unidades

15

198

Quadro Branco. Material: Formica Branca Brilhante;
Acabamento Superficial Moldura: Aluminio; Cor Moldura:
Natural; Finalidade: Langamento Informagdes; Largura: 120
CM; Comprimento: 90 CM; Caracteristicas Adicionais:
Magnético Com 2 Presilhas Parte Superior; Tipo Fixag&o:
Parede.

unidades

15

199

Quadro Avisos. Material: Cortica; Comprimento: 120 CM;
Largura: 70 CM; Material Moldura: Aluminio.

unidades

15

200

Quadro Avisos. Material: Aluminio e Feltro; Comprimento:
100 CM; Largura: 70 CM; Material Moldura: Aluminio.

unidades

10

201

Quadro Avisos. Material: Cortica; Comprimento: 150 CM;
Finalidade: Anexar Avisos E Cartazes; Material Moldura:
Aluminio; Altura: 120 CM.

unidades

10

202

Quadro escolar. Com pintura abrasiva que permite a escrita
com giz tradicional; Cor: verde; Dimensdes do Produto: C
150 XL 120 XA 3 cm.

unidades

203

Jogo / Brinquedo Pedagégico. Tipo: Quebra-Cabega;
Material: Mdf, Quantidade: 50 Pegas; Cor: Multicolor:
Aplicagéo: Jogo De Colocagéo De Pecas.

unidades

25

204

Jogo / Brinquedo Pedagogico. Tipo: Quebra-Cabega;
Material: Mdf, Quantidade: 80 Pegas; Cor: Multicolor;
Aplicagéo: Jogo De Colocagdo De Pecas.

unidades

25
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205

Jogo / Brinquedo Pedagdgico. Tipo: Quebra-Cabega;
Material: Mdf; Quantidade: 100 Pegas; Cor: Multicolor;
Aplicacdo: Jogo De Colocagéo De Pegas.

unidades

25

206

Jogo / Brinquedo Pedagdgico. Tipo: Quebra-Cabega;
Material: Mdf; Quantidade: 150 Pegas; Cor: Multicolor;
Aplicacéo: Jogo De Colocagéo De Pegas.

unidades

25

207

Jogo / Brinquedo Pedagdgico. Tipo: Quebra-Cabega;
Material: Mdf; Quantidade: 300 Pegas; Cor: Multicolor;
Aplicacdo: Jogo De Colocagéo De Pegas.

unidades

25

208

Jogo / Brinquedo Pedagdgico. Tipo: Quebra-Cabega;
Material: Mdf, Quantidade: 500 Pegas; Cor: Multicolor;
Aplicagéo: Jogo De Colocagédo De Pegas.

unidades

25

209

Reabastecedor de marcador para quadro branco. Caixa
com 12 unidades. Cores variadas.

caixas

50

210

Reabastecedor p/ pincel atémico, cores variadas, caixa c/
12 de 37 ml

caixas

25

211

Tinta Para Carimbo. Cor: Preta; Componentes: Agua,
Pigmentos; Aspecto Fisico: Liquido; Aplicagdo: Almofada;
Capacidade Frasco: 40 ML. Caixa com 12 unidades.

caixas

25

212

Cola. Composicao: Silicone; Aplicagdo: Pistola Quente;
Caracteristicas Adicionais: Com 11 Mm De Diametro E 30
Cm De Comprimento (grande); Tipo: Bastao.

unidades

3000

213

Cola. Composicéo: Silicone; Cor: Incolor; Aplicagéo: Pistola
Quente; Caracteristicas Adicionais: Com 8 Mm De Diametro
E 100 Mm De Comprimento (pequeno); Tipo: Bast&o.

unidades

3000

214

Registrador A-Z, Revestida interna e externamente com
(plastico) Polipropileno da mesma COR, etiqueta dupla-face
na lombada com identificagdo visual dos assuntos com
bolsa plastica, alavanca com ferro antioxidante, alta
precisao e revestimento de facil limpeza, medidas: 35 x 28
x 8 cm, lombo Largo (LL),modelo luxo; Caixa com 10
unidades.

caixas

35

215

Régua Escritorio. Material: Acrilico; Comprimento: 100 CM:;
Graduagdo: Polegada CM/POL; Tipo Material: Flexivel;
Pacote com 10 unidades.

pacotes

15

216

Regua Comum. Material: Plastico Cristal; Comprimento: 30
CM; Graduagao: Centimetro/Milimetro; Tipo Material:
Flexivel; Cor: Incolor; Transmitancia: Transparente; Caixa
com 24 unidades.

caixas

30

217

Régua Escritorio. Material: Acrilico; Comprimento: 50 CM:
Graduagao: Centimetro/Milimetro; Tipo Material: Rigido;
Cor: Incolor; Caracteristicas Adicionais: Largura De 3,7 Cm;
Caixa com 25 unidades.

caixas

30
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218

Régua Escritorio. Material: Acrilico; Comprimento: 60 CM;
Graduagao: Centimetro/Milimetro; Tipo Material: Rigido;
Cor: Incolor; Pacote com 10 unidades.

pacotes

15

219

Embalagem Plastica. Forma: Saco; Largura: 60 CM; Altura:
90 CM; Material: Plastico; Aplicagdo: Embalagem De
Presente; Transmitancia: Transparente

unidades

250

220

Embalagem Plastica. Forma: Saco; Largura: 35 CM; Altura:
54 CM; Material: Plastico; Aplicagdo: Embalagem De
Presente; Transmitancia: Transparente

unidades

250

221

Tesoura. Material: Ago Inoxidavel;, Material Cabo:
Polipropileno; Comprimento: 13 CM; Caracteristicas
Adicionais: Sem Ponta.

unidades

150

222

Tesoura. Material: Aco Inoxidavel, Material Cabo:
Polipropileno; Cor: Preta; Comprimento: 12 CM; Uma das
pontas em formato arredondado.

unidades

125

223

Tesoura. Material: Ago Inoxidavel;, Material Cabo:
Polipropileno; Comprimento: 21 CM; Caracteristicas
Adicionais: Cabo Anatémico; Laminas afiadas com corte
preciso; Pacote com 10 unidades.

pacotes

20

224

Tesoura de picotar. Material: Ao Inoxidavel; Material Cabo:
Polipropileno; Comprimento aproximado: 23 CM; Borda da
ldmina: Serrilhada; Caracteristicas Adicionais: Cabo
Anatdmico; Laminas afiadas com corte preciso.

unidades

20

225

Tinta ~ Guache. Composi¢ao: Resina;
Vinicula/Agua/Pigmento/Cargas E Conservante; Cor:
Diversas; Caracteristicas Adicionais: Conjunto C/ 6 Frascos
De 15 MI Cada.

caixas

125

226

Tinta Guache. Composigao: Resina;
Vinicula/Agua/Pigmento/Cargas E  Conservante; Cor:
Diversas; Aplicagdo: Pintura A Pincel Em Papel/Cartao E
Cartolina; Frasco com 250 ml.

unidades

75

227

Tnt. Gramatura: 100 G/M2; Cor: Variada; Largura: 1,40 M;
Rolo com 50 metros.

rolos

50

228

Tnt. Gramatura: 40 G/M2; Cor: Variada; Largura: 1,40 M;
Rolo com 50 metros.

rolos

125

229

Trena. Material: Ago; Largura Lamina: 18 MM:;
Comprimento: 5 M; Caracteristicas Adicionais: Enrolamento
Automético Com Trava.

unidades

20

Assinatura

1.2 Os fornecimentos objeto desta contratagdo séo caracterizados como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (dose) meses contados data da assinatura, podendo ser
prorrogado por até 60 (sessenta) meses, forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Rua Sao Francisco, s/n, Centro Nova Colinas - MA
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1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo & vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentagao da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 A previs&o orgamentéria para o objeto em questdo sera devidamente contemplada na Lei Orgamentaria Anual
(LOA) de 2024, que representa o instrumento legal que consolida e estabelece as diretrizes para a execugdo
do orgamento municipal.

2.3 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das
informagdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descrigao da solug@o como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

Subcontratagao
4.2  E vedada a subcontratagio neste processo.
Garantia da contratagédo

4.3  Na&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de execugao

5.1 A proponente devera fornecer o produto no municipio de NOVA COLINAS - MA, de acordo com a ordem
de fornecimento emitida pelo Setor competente;

5.2 Os formecimentos deveréo ser entregues em conformidade com o quantitativo solicitado pela Secretaria
Municipal, (tantos quantos forem necessarios), de acordo com a necessidade.

5.3 O prazo maximo para entrega, se feito no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar do recebimento da
ordem da ordem de fornecimento.

5.4 A contratada devera manter canais de comunicagdo eficazes para atendimento de eventuais demandas
ou problemas relacionados ao fornecimento.

19
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5.5 A execucdo do objeto seguira mediante necessidade das Secretarias municipais.
5.6 Os fornecimentos serao realizados no estabelecimento da contratada ou em local indicado pela Contratante.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5 Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execucéo da contratada, quando houver, do método de aferigao
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugao do objeto contratado.

6.7 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.8 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.9 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administrag&o.
(Decreto Municipal n® 021/2023);

6.10 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢éo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto Municipal n° 021/2023);

6.11 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
corregéo da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto Municipal n® 021/2023);

6.12 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagéo que demandar
decisa@o ou adogédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal n® 021/2023);
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6.13  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
tecnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto Municipal n° 021/2023);

6.14 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovaga@o ou a prorrogagdo contratual (Decreto Municipal n°
021/2023).

Fiscalizagao Administrativa

6.15 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢ées de habilitagao da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Decreto Municipal n°
021/2023).

6.16 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solug@o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Municipal n® 021/2023).

6.17  Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedeceréa as seguintes rotinas:
Modelos Gestor do Contrato

6.18 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragéo. (Decreto Municipal n® 021/2023).

6.19 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n® 021/2023).

6.20 O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotaré os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagé&o e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto Municipal n® 021/2023).

6.21 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng&o ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées. (Decreto
Municipal n® 021/2023).

6.22 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da

Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
Municipal n® 021/2023).
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6.23 O gestor do contrato deveréa elaborar relatorio final com informagées sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao. (Decreto Municipal n® 021/2023).

6.24 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo
dos procedimentos de liquidagé@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag@o e gestao nos termos do
contrato.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

71 Os fornecimentos seréo realizados provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 O fornecimento podera ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificages constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

7.3 O fornecimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo, apés a verificag@o da qualidade e consequente
aceitagao mediante termo detalhado.

7.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5  Oprazo paraa solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias no fornecimento do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a anélise prévia
a liquidagéo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.6 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagao n&o atestar a ultima e/ou Ginica medigao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7 Afiscalizagdo n&o efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140
da Lei n® 14133, de 2021)

7.8 Os fornecimentos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.9 Quando a fiscalizagéo for exercida por um Gnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagéo & fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.10  Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizag&o.
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711  Enviar a documentag&o pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

712 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

713 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao
7.15 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagcéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

7.15.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.16 Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1 o prazo de validade;

7.16.2 adata da emisséo;

7.16.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.16.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.16.5 o valor apagar; e

7.16.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16.7 Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagéo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem onus a contratante;

7.16.8 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da
Lei n® 14.133/2021.

7.16.9 Constatando-se, situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.16.10 N&o havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
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contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados o0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16.11 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.16.12 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nédo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7147 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até trinta dias Gteis, contados da finalizagao da
liquidagéo da despesa.

7.18 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizag@o, mediante aplicagdo do indice
INPC de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

7.19 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado na proposta ajustada.

7.20 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.21  Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislagao aplicavel.

7.22 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, n&o sofrera a retengéo tributéria quanto aos impostos e contribuides abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficaré condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAQ
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog3o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2 Regime de execugdo
8.3 O regime de execugdo do contrato sera por empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitagao

8.4 Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica
8.5 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.6  Empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

8.7 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitag&o ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.8 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.9 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizag@o de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual seré considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.10 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.11 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede
a matriz

8.12 Sociedade cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.13 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigéo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira

8.22 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participag&o na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugao
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.23 certid@o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso I1);

8.24 Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.24.1indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.24.2As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.24.30s documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.24.40s documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24.4.1 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados
os riscos para a Administragéo, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patriménio
liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo ou do item pertinente.

8.25 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagéo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 65, §1°).
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8.26 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragéo
assinada por profissional habilitado da area contéabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

8.27 Atestado de Capacidade Técnica-Operacional emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove que o licitante forneceu ou esta fornecendo o objeto com caracteristicas semelhantes ou
equivalentes ao objeto licitado.

8.27.1.1 Os atestados de capacidade técnica estardo sujeitos a diligéncia por parte do pregoeiro ou
equipe técnica da Contratante, que podera averiguar através de visita técnica a autenticidade das
informagdes. Se durante esse processo, for constatada fraude de qualquer um dos documentos, a
licitante envolvida estara automaticamente desclassificada do processo licitatério em questéo, além de
estar sujeito as penalidades prevista neste edital.

8.28 Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagao, no momento da
assinatura do contrato, da solicitagao de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.29 Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagéo de
certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.29.1 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.29.2 O licitante disponibilizarg todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administrag&o, copia do contrato que deu suporte a contratagéo,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da contratagéo sera definido através de pesquisa de mercado, conforme na tabela
acima.

9.2 A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagéo e sua alocagédo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato

9.3 Em caso de licitagéo para Registro de Pregos, os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual redugéo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

9.3.1  emcaso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d" do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

932 em caso de criagdo, alteragdo ou exting@o de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;
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9.3.3  serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagao; ou

9.34  poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagao.

10  ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento do Municipio.

10.2 A indicagdo de Dotagdo Orgamentaria, somente seré exigida para formalizagdo do Contrato ou outro
instrumento habil.

10.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orgamentéria respectiva e liberagéo dos créeditos correspondentes, mediante apostilamento.

Nova Colinas - MA, 13 de janeiro de 2025.

SWRREIRA COELHO
Secretaria Municipal de Administraga@o e Finangas
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